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d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horat dicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumpl
Tipos de canales
oo | reccibny teléfono dea | SPOTIles de atencion
C8mo acceder al servicio oy usuarios del servicio oficina y dependencia que| st Nimero de Nimero de
. obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de e (Detallar i es por . : ; :
(e describe el detalle del . R - (Describir si es para 5 ofrece el servicio 2 5 5 o
(Se debers listar los Procedimiento interno piiblico respuesta Oficinas y dependencias ventanilla, oficina, io Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio por
No. [Denominacién del servicio| Descripcién del servicio | proceso que debe seguir Costo ciudadania en general, (link para direccionar a fa que accedieron al servicio | que accedieron al servicio
requisitos que exigela | que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | (- brigada, pgina web, (5i/No) formulario de servicios internet (on line) ; * : sobre el uso del servicio
Ia o el ciudadano para la ) personas naturales, pagina de inicio del , en el ltimo periodo acumulativo
obtencién del servicio y semana y horarios) Semanas) correo electrénico, chat
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcién (mensual)
donde se obtienen) : enlinea, contact center,
Personal Médico) manual) )
call center, teléfono
— _ institucién)
© enregar s de informacion piblica llega a la
acceso a la informacién pablica maxima autoridad de la
scceso institucion.
O oo doquela |- Ueare formulriodela(2.pasaal dre quegener,
g pedeededuels - [solciuddeaccesoaia produce o ustodia s )
1 Poiddehccmonls | Acceos o lomacion OG5 [MOICETBBIC | omaten tanes o verves Guaito 15ds Gudodaniaengeneral | Offinas el GAD Mnipat | 147 Meniio Adn Recepan "o No seica No rpuca o 0 -
dspuesto en el Art9 de fa o
diascon
X respuesta respuesta 03 quien haya
3 R comicacion con sessdoctcamene.
ntrega de I comunicacion
I respuesta a1 slicituc e delocomen
T
2. Copia de carta de pago
predial. 1.Los requisits son
eretriosreastos 03T e ctaycntcat | ceton
de votscion, 2.Se realiza a inspecidn para
Permiso para arrendar un 2. Comprary entregar el 4, al o Lunes 3 viernes Oficinas Inquilinato del GAD Calle Juan Montalvo y Juan
2 [inscrpein de predio urbano | PS50 formuaro de mauito. | determinar s tsa 07:30- 1230 200 1da Cludadania en general et o Montal oficinas o NO APLICA NOAPLICA 50 7 as%
s perar lcricadode |3 s mscrpcinde 3. seemielo sy conicado | 149071790
sredio urbano, e facion de pensiones de
arrendamiento. 6. Cancelar tasa y certificado de | arrendamiento.
fiacitn de pensiones de
1. Adauirr e formulario de
informe de regulacion urbana
{L/F). Llenar de acuerdo a la
escritus,
2. Centificado de no adeudar al
Municipio (en caso de compra-
1. Adauirir el formulariode | venta d las dos personas | 1.l formulario d informe de
informe de regulacion urbana | comprador- vendedor) regulacién urbana de uso de
(F). Uenar de acuerdoala |3, Copiadela escitra del | suel es ingesato por
escitra terreno, il
3 Urbana 2. Entregar 4.c fores de la cédula | 2. Se revisa la documentacién y Lunes aviernes | 0,1 POR MIL DE RMBU. 15 dias Ciudadania en general | Oficinas Gestion del Territorio | - Calle Juan Montalvo y Juan Ventanilla NO NO APLICA NO APLICA 7 188 5%
" . 07:30- 1700 caoamz el GAD Muricipal Letn Mera
ltramite de dentidad celpropictarioy | sereaiza a nspeccion.
. Pago por atencién del papeleta de votacion 3. Se emite el pago por
informe de regulacién urbana | actusizads, stencion dl informe de
(de acuerdo ldrea del terreno) | . Cetiicado del Registro de a | rgulacien urbana.
Propiedad actualizado en caso
de compra-venta, subdiisién o
trimites hipotecarios
6.Pago por atencion dl
informe de regulacion urbana
{de acuerdo al 4rea del terreno)
1 Formularo de Informe de
Regulacion RURAL (adquiir en
la UCRUYR.) original y copia
2. Copia de escritura global del
terrenoy el historial de dominio)
actualzado facitado por el
Registro de I Propiedad el
canténTena
3. Certficado de no adeudsr 3
GAD MUNICIPAL DE TENA (para
venta del vendedor
1. Adquirir el Formulario del comprador) ! L Formulario delnforme de
e caso |02 s
femacon fur P o por ventanila (adauirir en la
i rimie do relon el casadode a spse. Zseraisalsdoumensiony |50 s e e perveig enanil
3. Realizar o pago espectvo, |5.Pora desmembracione | #4172 peceon,
4. Retirar el nforme de terreno adjuntar el certficado
; ‘ atencion dl informe de
Regulacion Rural ebienes y races dl avaliode| 7 4% "™
terreno
6. Formalario de revisiény
aprobacién de lanos,
7.3 copias del leantamiento
planimetico dl terreno a
escala 11000 en formato A-1
georeferenciado, (WGS-84-
Zona SUR), y el archivo digital
enun o,
8. Pago de tasaspor atencion
A
urbana (inea de fibrica)
2.Certificado de no adeudar al
1. Adquirir el formulario para el Municiplo 1. €l Informe de regulacién
Informe de regulacion urbana 3. Oficlo dirgido al Coordinador urbana es ingresado por
(linea defabrica) e | vetanita tinea g sbrica
o énpara |2. g: para 2. Se revisa la documentacién y
5 |wabaos varios drea mrima | abojo varios - rea maxima |l it s entimma g comy | 16872 2 speccién i B 15 das Cudadaniaengeneral | 1612 Sn de ferroro | Cllean Moniao an Ventanilla o No APLICA NOAPLICA 8 2 as%
m 3. Realzar el pago resgectiv, planta general, vista frontal, un 3. Se emite el pago por
4. Retiar ol permiso de e remy | permiso g construccien para
comstrucionsegin el area de |1/ trajos varos *irea msima
construccion e e et de de construccién 40 m2
identidad y papeleta de
wotacin,
T DocmenTos ParamTeS
notariados ceduia y papelta
1 Ingreso de documentaciény | de votacion 1. Se recepta s documentacién
requisitos para el Registro |2, Ofcio a Director de Gestion |y requisios para el Registro
com profesionsl en de Teritorio comaprofesionsl en ,
o [Mesvounicpade Regisro e . Crlicadsde o sceutar 3 |ventalas ) tanes 0 vierves 500 150 st engeral | O st dlTertior | ale i Montaho an vertanla "o No seica No ApLicA ) , -
2. Realiza o pago respectivo. | Municipio Serevisa a documentacien.
3. Retirar el Registro de 4.2 fotos a colores tamafio | 3.Se emite e Registro
profesiona camnet Municipalde Profesional
5. Cerificado del SNESCYT
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Horizontal

Horizontal

1. Ingreso de documentacion y
requisitos para a Declaratoria
de Propiedad Horizontal en
ventanilas

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar

T Solictud diigida al Director
de Gestion de Territorio
firmada por un abogado.

2 Informe de fa aprobacion de.
planos de todas las
construcciones existentes en 2
propiedad. 1. Se recepta la documentacién

planos aprobados de todas las | de Propiedad Horizontal en

construcciones existentes enla | ventanilas

propiedad. 2.5e revisa la documentacién.
- cuotas, firmado| 3. Se emite la

Propiedad Horizontal

por un profesional arquitecto o | Propiedad Horizontal

ingeniero civil
Copia cen

escritura publica en Ia que se.

establezca el dominio

Bien inmueble, inscrita en el

icada dela

Lunes a viernes
07:30-17:00

1 POR MIL DEL COSTO
DEL M2 DE
CONSTRUCCION

15 dias

Oficinas Gestion del Terrtorio.

Ciudadania en general
& el GAD Municipal

Calle Juan Montalvo y Juan
Leén Mera

Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

1. Ingreso de documentacién y
requisitos para a Revision y
aprobacian de Proyectos de

urbana.
2. Formulario de revisién y
aprobacion de planos
(Ventanilla # 1 Municipio)
3. Formulario de permiso de
construccion (Ventanilla # 1
Municipio), con registro
municipal, licencia profesional,
direccion exacta y teléfono del
profesional responsable.
4. Hoja de estadistica dela
construccion INEC

Cuatro copias de planos.

6 formato

1. Se recepta la documentacién
y reauisitos para la Revision y
aprobacian de Proyectos de

Proyectos

2. Realizar el

3. Retirar e Proyectos de.
Urbanizacion revisado
aprobado.

INEN A-1 (con firma profesional
¥ propietario de la
construccién).

6. Tres copias de planos
estructurales (s la construccion
sobrepasa os 12000 m2; y su
proyeccién y/o solucion de
cublerta sea en hormigén
armado)

7. Memoria de Célculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacion, célculo y disefio
sismo resistente de la

2.5¢ revisa la documentacion.
3.5 emite el Proyecto de
Urbanizacion revisado
aprobado.

Lunes a viernes
07:30-17:00

3 POR MIL DEL VALOR
DE LA PROPIEDAD
AVALUOS Y
CATASTROS

15 dias

Oficinas Gestion del Terrtorio.

Ciudadania en general pipiied

Calle Juan Montalvo y Juan
Leén Mera

Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

2. Formulario de revisién y
aprobacién de planos
(Ventanilla # 1 Municipio)

3. Formulario de permiso de
construccién (Ventanilla # 1
Municipio), con registro
municipal, lcencia profesional,
direccion exacta y teléfono del
profesional responsable.

4. Hoja de estadistica de la
construccion INEC

B

requisitos para a Revisiony

Planimetrias Rurales

Planimetrias Rurales

100 formato
INEN A-1 (con firma profesional |aprobacion de Planimetrias

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar Ia Planimetria Rural
revisada y aprobada.

construccion). 2.5e revisa a documentacion.
3.5eemitela i
estructurales (si Ia construccién | revisada y aprobada.
sobrepasa os 12000 m2; y su
proyeccién y/o solucion de
cublerta sea en hormigon

7. Memoria de Calculo, en el
caso de que el proyecto sea
mayor de dos pisos, en la que
debe incluir datos del suelo de
fundacion, calculo y disefio
sismo resistente de la
estructura y recomendaciones.

Lunes a viernes
07:30-17:00

5% DELARMBU. POR
CADA PLANIMETRIA

15 dias

Oficinas Gestion del Terrtorio.

Ciudadania en general pipiied

Cale Juan Montalvo y Juan

Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA

1. Ingreso de documentacion y
requisitos para Aprobacion de
Proyectos de Subdivision de

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el Proyecto de
subdivision de predios revisado.
y aprobado.

urbana.
2.Titulo de propiedad inscrito
en el Registro de Ia Propiedad.
3. Certificado de gravimenes
otorgado por el Registrador de
la Propiedad.

4. Archivo digital completo.

5. Certifcado de bienes raices
para tramite de subdivision de
a Jefatura de Avaldos y
Catastros

6. Formulario de revisién y
aprobacion de planos

7. Seis copias delos planos de
subdivision en formato A1
elaborados en escala 1:100,
sobre el plano topografico
actualizado, conteniendo:
curvas de nivel, accidentes del
terreno, construcciones con
especificacion de pisos y tipo de|
cublerts, lineas de alta tensién
acequias, canales y quebradas

8. Seccion transversal de las
calles existentes y proyectadas
de quebradas o rios en escala
opcional

9. Cuadro de datos técnicos que|
contendra la siguiente

1. Se recepta la documentacién
y requisitos para la Aprobacion
de Proyectos de Subdivsion de
predios en ventanillas

2.5 revisa a documentacion.

3.5 emite el Proyecto de
subdivision de predios revisado.
y aprobado.

Lunes a viernes
07:30-17:00

2% DEL VALOR DE LA
PROPIEDAD y 1,5 % EN
(CASO DE DONACIONES |
HERENCIAS Y DIVISION
DEHECHO

15 dias

Oficinas Gestion del Terrtorio.

Ciudadania en general ool

Cale Juan Montalvo y Juan

Ventanilla

NO APLICA

NO APLICA
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rural
- Formulario de revisién y
aprobacicn de planos
(Ventanill # 1 Municipio)
~Formulario de permiso de
construccion (Ventanil # 1
Municiio), con registro
municipal icencia profesional,
direccién exactay teléfono del
profesionsl responsable.
ony |- Hola de estadistica de la
1";‘?;2‘;‘:‘:";“2:::::;‘: construccion INEC 1. Se recepta la documentacion
auisitos para Ap - Cuatro coplas de planos |y requisitos para el aprobacion
planos de proyectos de 1200 farmato v
de 6 formal Lunes aviernes | 3 1000 del avaldo de- Offcinas Gestion delTeritorio |~ Calle Juan Montalvo y Juan
1 (con firma profesional | ventanilas. 15 dios Ciudadania en general Ventanila No NO APLICA NO APLICA 14 2 as%
6 on |2 Reslzarel WAL o oo vt 07:30-17:00 1a construccién & el GAD Municipal Letn Mera
3. Retrar los planos de it 3
proyectos de construccion §
~Tres copias de planos construccion aprobados.
revisados y aprobad
e estructurales (sila construccién
sobrepasa los 12000 m2; y
proeccion y/o solucien de
cublerta sea en hormigdn
armado)
~Memoria de Cileulo,en l
caso de que l proyecto sea
mayor de dos pisos,en la que
debe inclur datos dl suelo de
fundacion, eilcul y disefo
sismoresistente de a estructura
1 Solfcitud dirgida al Director
de Gestién de Territori,
especificando el nombre del
1. Ingreso de documentacien y | negocioy la actividad .
imite de realiza
s 'y reauisitos para el Permiso de
ventanilas, ¥ certfcado de votacidn Uso de suclo en ventanilas. tunes aviemes 800 15 dias Cludadania en general | O35 Gestion delTerritorio | CalleJuan Montalvo y Juan Ventanila No No APLICA NO APLICA 295 1102 as%
2.5e revisa ladocumentacién, 07:30- 1700 del GAD Municpal Letn Mera
2. Realizar el pago respectivo. | actualizado (a olores) e e
3. Retirar e Permiso de Uso de 3. Croquis deubicacon del | > 57
suelo local e suelo
4. Certfcado de no adeudar al
64D Municipal de Tena
(edguiri en ventanlla 1)
1. Formulario de Aviso de L se '“f‘“’ ' "‘;‘:'“":’"“"
scabals para ofcimade 108105 v de
L Ingresar el formulariode | avldos y catastrosprciales | <501 o124 fcna e
isode sl parata | uroanosy e oy ctsros prediles
parala ycatastros (2. Copia de fa minuta, > Lunes a viernes .
o B 2 Gl deimpucstode wav-s2z0 | Oeerdoslanlud 160 Gt ganeal | 016 Alios ycoastos del | Clle uan Montalo o ofcnss wo o seica No Apuca n 0 w5
prediales urbanos y rurales | 2. Retira el codigo de orden | registro dea propiedad. et ureney 4o deabat 14:00-17:00 P P
ara 1a emision de tiulo para el [ . Copia de célula. redio urbano, y de alcabalas
o espectve TS copa del nforme e para predio rural
ara 2 emision de titulo para el
6 Copia de a cara predial, | 2122 eMisén detitlo para e
pago respectivo.
T-ingresar el formutar
e | modmoqe | |LScreesasromose |
viso de registo catastral unes 2 vernes Oficinas Avalios y catastrosdel | Calle Juan Montaivoy Juan
| Cote crte et regrocameva o deregiro s, a730- 1230 200 100 ER— i o v ofnss w0 o i No such 2 o wn
DSeominto |2 Condeners, |25 1400170 P
T ingresar el formulario de TS recepta el formuario de
bienes raices bienes raices tunes  viernes Oficinas Avalios y catasros del | Calle Juan Montaivoy Juan
roices i 1. Formulario de bienes races. 07:30-1230 200 1600 Giodadania en general Oficinas No No APLICA NO ApLICA 18 25 as%
2.5e retira el formulario 2.5 entrega el formulario B GAD Municipal Letn Mera
cortfcarn cortfcare 1400-17:00
1.Solicita e crtcado de cave
catastral 1.5 crea el codigo de orden
2.Retira el celigo de orden parala emisién de tiwlo para el | Lunes a vieres }
ficnas Aval os el | Calleuan Montalvoy Juan
pars i e Nows {mgeremece. 5730- 1330 200 140 st ngenert | 1S Avlosycaaros | alle s Montahe . s w0 o ouca o e » s -
pago respectivo 2.5e emite el certfcado de 14:00-17:00 ”
3.Retira l Retra el certficado. clave catastral,
de clave catastral.
Registro dea Propledad - | Registro d la Propiedad -
ipoteca, donaciones, hipoteca, d 1. Solicita el 1.5e recepta el formulario con
. permutas, ' el tramite respectiv. —
2 cami 2. Se emite e pago respecti De acuerdo al valor ficinas del Registro de | e Juan Montalvo y Juan
: . : M3 b acuerdoaltramite areaizar, | % 5 ST € P3BO respectivo 07:30- 1230 o acuerdo o valorde 15 dias Cludadania en general Offcnas ge Regisro dela | €@l uan Montalvoy Jua Ventanila No No APLICA NO APLICA 110 279 8%
planimetias, subdivisiones, | planimetias, subdivisiones, | ralzar. por ramite  realizr jeainsnd ta cuantia Propiedad del GAD Municipal Letn Mera
emandas, prohibiciones, | demandas,prohibiciones, 3. Retira el ocumento de 3.5 entrega l documento de
b . partciones, acuerdo a tramite realzado.
liquidacion de liquidacion d
1. Solicita e formuario con el 1.5e recepta el formulario con
Registro de o Propiedad - | Registro e la Propiedad - | ramite respectivo. el tramite respectivo —
”  Gravamen, No_ |2.Pago respectivo por trémi i uerdo al valor 2 i juan Montahvoy Juan
| Certifcados de: Gravamen, No | ertfcados de: Gravamen, No 2. Pago respectivo por ramitea| (o5 e emite ol pago respectivo eSS De acuerdo alvalor de 15 dios Cudadaniaen general Oficias dlRegitrodefa | Call Juan Mooy Jua Vet . o ApLCA o ARG s as s
poseer bienes, Historial de | poseer bienes, Historil de | realizar. por rimite a relizar iheti ta cuantia Propiedad del GAD Municipal
dominio, domin 3 3.5 entrega el documento de
acuerdo a ramit realizado, acuerdo a ramite realizado,
1. Solicita e formuario con el 1.5e recepta el formulario con
Inserpeién e ;s
de: Reservas de dominio, de: Reservas de dominio, | e respectiv. o trémite respectivo Lunes a viernes
! g Pago respectivo por trimi i uerdo al valor 2 i juan Montahvoy Juan
5 e i Cosacion | ms, oo (27080 5P DTS o g e 2, oS et | gy gt | eseerdod oy o ngenra | Ol Rsodela | callean Montaho .z . w0 Ko i Nouch 2 “ wn
o fias, 14:00-17:00
Cesién de participaciones. | Cesién de particpaciones, | 3:Se entrega l documento de
paricipa partc acuerdo a ramit realizado, acuerdo a ramite realizado,
1. Solicita e formuario con el 1.5e recepta el formulario con
. tramite respectivo. el tramite respectivo. —
Pago respectivo por trimi i uerdo al valor 2 i juan Montahvoy Juan
o |cotcaco e Compate, | conicadon e compat, {27080 SP DT TAMIER  crgamve  esa  2, SoSMe oo | gy g | eseerdod o st ngenra | Ol Rsrodela | callean Montato .z . w0 Ko i Nouch 1 27 wn
s 1400+ 17:00
3.Retira el documento de 3.5 entrega el documento de
acuerdo a rimite realizado, acuerdo a ramite realizado,
vehicular o nforme
consoldado (donde se emita),
firmado  selado por el efe de
Tiulos Habiltantes o
ransporte (vigentes)
2 Némina defos socios o
accionisas en donde consten
nombres completos, numero de
cédula, tpo de icenci, correo
electrénicoy copialegble de la
papeleta de votacién
ol u
L ingresar el formuiarioy | 61214262 40 A0y o cepty o formutarioy
reaquisitos pra renovacion, reaquisitos para el trémite
3. Copias legibles de Lunes a viernes Oficinas de a Direccién de
i ivo. Juan Montaivoy Manuels
21 | PERMISO DE OPERACION / o/ documentos de los vehiculos, | - roct o 07:30- 1230 20000 15 dias i Transitoy Transp ColleJuan Montalvo y Manuela | ey ventanilas No NO APLICA NO APLICA 0 o 8%
RENOVACION RENOVACION 2. Realizar el pago respectivo ;. 2.5 emite el pago respectivo Cafizares
copias de las matriculas. 1400-17:00 Municpal de Tena
3. Retirar el documentodel | (75> %1% 7 3.5 entrega el documento del
trimite realizaco fomina de oz socios trimite realizaco
otorgada por el Secretariofa de
1a Cooperativa para
Cooperativas)
Centfcacion de o ser
miembro activo i empleado
vl de 3 Comandancia General
dela Policia Nacionalde los
socios  accionistas
6. Centfcacion de no ser
fembro activo i empleado
vl de a Comandancia General
de as Fuerzas Armadss de los
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1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

1. Solicitud escrita mediante:
oficio

2. Consolidado de l flota
vehicular (informe consolidado)

de vigencia) o formulario de
revision vehicular.

3. Defalle de los conductores
que prestarin el servicio. Copia
delos documentos de los
propietarios de los vehiculos,
contratos de trabao de los
conductores, i fuere el caso,
queincluyen licencia
profesional del tipo que les
permita conducir los vehiculos
 unidades de transporte de
pasajeros interprovinciales

4. Contratos de trabajo
debidamente registrados por el
Ministerio del Trabajo o
Certficado de Aportaciones en
el lEss

5. En el caso de Cooperativas,
listado actualizado (dltimos 2

accionistas emitido por el

1.Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
1400-17:00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Canizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

DE CUENTA
10N

1. Ingresar el formulario
requisitos para el trimite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

1.5 recepta el formulario y
requisitos para el trimite
respectivo.

2.5 emite el pago respectiv.
3.5 entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

3000

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccion de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

CONTRATO DE OPERACION / | CONTRATO DE OPERACION /
RENOVACIO! RENOVACION

CUENTA

16N
INCREMENTO DE CUPO INCREMENTO DE CUPO

1. Ingresar el formulario
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar e documento del
tramite realizado,

“1. Para el caso de vehiculos de
clase autobis y furgonetas que
vayan a ingresar al senvicio de
transporte piblico o comercial,
con afio de fabricacién menor o
gual al aiio 2010, que no hayan
sido homologados o
certificados por a Agencia
Nacional de Transito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacin por parte del
organismo designado por a
ANT para verificacin de la
conformidad con respecto a la
norma o reglamento INEN
vigente segin la modalidad a la
que aplique, solicitud que.
deberd dirigirse a la Direccion
de Regulacion de fa ANT.

Para el caso vehiculos de la
clase automovi, camioneta,
camion, tracto camion y
volqueta, con afio de
fabricacién menor o igual al
afio 2010 que no hayan sido
homologados, para ingresar al
parque automotor de senvicio
piblico o comercial, deberdn
presentar el certficado de

1.5 recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
tramite realizado,

Lunes a viernes
07:30- 12:3¢
14:00-17:00

15 dias

Ciudadania en general

Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

TRANSFERENCIA DE DOMINIO
VEHICULAR

TRASPASO DOMINIO.
EHICULAR

1. Ingresar el formularioy
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

+ORIGINAL DEL CONTRATO DE

EN EL'SRI.(EN CASO QUE ESTE
CADUCADO EN CONTRATO
CTACION)

* PAGO DEL 1% POR.
TRANSFERENCIA DE DOMINIO.
* PAGO DE MATRICULA Y
RODAJE AL GADM TENA)

* ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL
'DEPOSITO DE ESPECIES EN EL

BANCO.
* ORIGINAL DE MATRICULA Y
VEHICULO PARA LA REVISION
TECNICA.

+ CORRED FIECTRANICO.

1.5 recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5 emite el pago respectivo
3.5¢ entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30- 12:30
14:00-17:00

15 dias

Ciudadania en general

Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Canizares.
Calle Juan

Cafizares.
calle

Cafizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

RESOLUCION-ADENDA POR.

RESOLUCION-ADENDA POR

1. Ingresar el formularioy
requisitos para el tramite
respectivo.

Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmadoy sellado por ¢l Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia del contrato de compra,
venta notariada y registrada en
€I SRI 0 copia certficada de la
factura del chasis emitida por
1a casa comercial (para vehiculo,
nuevo)

3. Para el caso de vehiculos de
clase autobis y furgonetas que
vayan a ingresar al senvicio de
transporte piblico o comercial,
con afio de fabricacion menor o
gual al aiio 2010, que no hayan
sido homologados o
certificados por la Agencia
Nacional de Transito, deben ser
sometidos a un proceso de
constatacion por parte del
organismo designado por la
ANT para verificacion de la
conformidad con respecto a la
norma o reglamento INEN
vigente segn la modalidad a la
que aplique, solicitud que.
deberd dirigirse a la Direccidn

1. e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
pectivo.

2.5 emite el pago respectiv.
3.5 entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

10,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Canizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar e documento del
trémite realizado,

1. Copia de papeleta de
votacion vigente del
representante legal
nombramiento registrado en la
Superintendencia de Compaias,
y en el Registro Mercantil o
Registro de la Propiedad -
segin sea el caso (para
Compaiias) o Registro de

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectiv.

1a Economia Popular y Solidaria
(para Cooperativas)

2. Copia de papeleta de
votacion vigente del socio o
accionista

3. Comprobante de pago del
costo del servicio

B
trémite realizado,

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

1000

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

o 85%
0 5%
0 5%
3 5%
o 5%
0 5%
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Vehicular ¢ Informe
consolidado (donde se emita)
firmadio  sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes).

2. Copia de papeleta de
votacion vigente del socio
entrante.

3. Copia del contrato de compra,
venta notariado y registrado en
el SRl

4.En caso de muerte del socio,
L. ingresar el formulario " [1.e recepta el formulario
© ¥ |copia el acta de defuncion, " v

requisitos para el trémite requisitos para el trémite y

posesin efectiva de dominioy Lunesa viernes Oficinas de a Direccién de
RESOUCION ADENDAPOR | RESOLUCONADENDAPOR | respectivc poder especial que faculta para | o< 07:30- 1230 10,00 15 dias Ciudadania en general | Trénsito  Transporte del GAD
CAMBIO DE S0CIO CAMBIO DE S0CI0 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo.

1a administracion de los bienes 16:00-17:00 Municipal de Tena

3 Retirar el documentodel | 1> *4TMS3E0N de 105 3.Se entrega e documento del
tramiterealizac, e tramite realizac,
5. Acta de aceptacion del nuevo
socio certfcada por el
Secretario de la Operadiora de-
Transporte (para cooperativas)
6. Certiicacion ce no ser
miembro activo i empleado
civil de Ia Comandancia General
de I Policia Nacional del socio

Calle Juan Montalvo y Manuela

P Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA o 0 5%

o accionista
7. Certificacicn de noser
miembro activo ni empleado

Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmadoy sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de
votacion vigente el socio

3. Copia del contrato de compra,
venta notariada y registrada en
el SRI 0 copia certificada de la
factura del chasis emitida por la

1. Ingresar el formularioy | <252 COMercial (Paravehieulo. |, g, oo i formutarioy

woy |y ;
requisitos para el trémite 4. Para el caso de vehiculos de | /°011%% Para eltrémite Lunes a viernes. Oficinas de la Direccién de.
FESOLUAOOAROR | SOOI P et G o oy e (255 P 1000 . i engerert | Tantay s a | 5191 Norahoy it
L fmemeot
2 s o Vet amerts

pEspieRt
Pl
Saovomoins
oo s oo
Pl
e dpruarer’
P
oot conropeiool
eeme i st a1

Oficinas y ventanillas NO. NO APLICA NO APLICA 0 0 85%

3.5¢ entrega el documento del
tramite realizado.

Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)
firmado sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o
Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de
votacién vigente el socio
entrante

3. En caso de muerte del socio,
copla del acta de defuncion,
posesién efectiva de dominio y
poder especial que faculta para
a administracin de los bienes
del difunto a uno de los

RESOLUCION-ADENDA POR RESOLUCION-ADENDA POR respectivo. respectivo. Calle Juan Montalvo y Manuela
A0 5E 0O NEHELLD | B0 0250001 VEHED |3 At e respci. [ O e, | 07071220 1000 s Cutsmacn sl | Tty g gl 0
3. Retirar el documento del P Y 3. Se entrega el documento del P

tramite realizado. vehiculo (en caso deser el oy eglizado,
propietario el socio entrante),

copia del contrato de compra
venta notariaday registrada en
el SRI, 0 copia certficada de fa
factura del vehiculo emitida
porla casa comercial [para
vehiculo nuevo)

5. Para el caso de vehiculos de
clase autobis y furgonetas que
vayan a ingresar al senvicio de
transporte piblico o comercial,
con afio de fabricacién menor o

Lunes a viernes Oficinas de a Direccién de
Oficinas y ventanillas NO. NO APLICA NO APLICA 0 o 8%

Vehicular e Informe
consolidado (donde se emita)

votacion vigente el socio.
entrante

3. En caso de muerte del socio,
copla del acta de defuncion,
posesién efectiva de dominio y
poder especial que faculta para
2 administracion de los bienes
RESOLUCION-ADENDAPOR | RESOLUCIGN-ADENDA POR et del difunto a uno de los ehectvn Lunes a viernes Oficinas de a Direccién de
CAMBIO DE SOCIO CON CAMBIO DE SOCIO CON et el pago respectivo, | "erederos e el pago respectivo 07:30-12:30 1000 15 dias Ciudadania en general | Trénsito y Transporte del GAD
EHicuLC DEVEHICULO | pementa el | Cova delamatriculader | 22N TSRS SRR, 14:00-17:00 Municipal de Tena

tramite realizado. vehiculo (en caso deser el |1y eglizado,
propietario el socio entrante),

copia del contrato de compra
venta notariada y registrada en
el SRI, 0 copia certficada de fa
factura del vehiculo emitida
porla casa comercial [para

1. Ingresar el formularioy
requisitos para el tramite
respectivo.

1. recepta el formulario y
requisitos para el tramite
e 3 Calle Juan Montalvo y Manuela

ot Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 0 o 85%

clase autobs y furgonetas que
vayan a ingresar al senvicio de

transporte piblico o comercial,
con afio de fabricacién menor o
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OBIETO SOCIAL
TRANSPORTE Y OTROS A
Exauso
1. Resolucién de Consttucion
de la Compaia emitida por la
Superintendencia de Compafias
einscita en el Registro
Mercantil o de a Propiedad(
para Compafias); Acverdo
Miniserial o Resolucidn de
Constitucion de a Cooperativa
e s e | i orlaSupetnendenc [ S5 S LY
reniskos e Econom Popular y oldar)| 510 Lanes s ofnssdeoveccionde |
32| REFORMA DE ESTATUTOS REFORMADEESTATUTOS | L0 | espectvo, | (P22 Cooperativas) e e pago respect 07:30- 12:30 1000 15 dias Trénsito y Transp Pl Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 0 o 5%
eaizar el pago respectivo oo emite el pago respectivo A oy rensporte ¢ afizares
3. Retiar el documentodel | 0P 0€ pepelea de 3.5 entrega el documento del ”
trimite realizac. timite reaizac.
representante legal ¥
nombramientaregistrado en la
Superintendencia de Compafias
yenel Registro Mercantil o
Registro de I ropiedad -
segan sea el caso (para
(Compaiiias) o Registro de
Directivas de Organizaciones de
1a Economia Popular  Solcaria
(para Cooperativas)
3. Proyecto de Minuta
Especiicacion clara de fa
1. Copia delpermiso de
operacion vigente y de todas las
resoluciones posteriores.
2.Copia de papeleta de
votacién vigente legble del
3. Copiadel certfcado de
chatarrizacié
1. Ingresar el formularioy ps 12 de "“év‘"‘“"‘“”" €12 |1 e recepta el formularioy
requisitos para el tramite ompania o Cooperativa requisitos para el tramite.
5. Copia certficada del Lunes a viernes Oficinas de a Direccién de
3 DESVINCULACION ADENDA- DESVINCULACION ADENDA- respectivo. br o del respectivo. 07:30-12:30 1200 15 dic Transit Calle Juan Montalvo y Manuela of tanill No NOABLICA NO APLICA o ° 5%
S0C0SW/OACONSTAS [S0C0SV/OACCIONSTAS |2 Realar el pgo respctiv, | "OTXSTIETO0 5 i e pago respectiv. | 07301230 : rinso Transporte oo Catzres fens yventanilos
3. Retirar el documento del o 63, ctorgs 3. Se entrega el documento del - .
s por el organismo competente |
Registro Mercantilpara
compatias
6. Centfcado de desvinculacion
dela Superintendencia de
Compatias.
7.Certfcado de desvineulacion
de Ia Superintendencia de
Economia Popular y oldaria,
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formularioy
4 p’ . 5 " respecty 7:30 - 12: 7 15 di Transit P n Mon i ficinas y ventanill N NO APLI NO APLICA 0
| vewicuLos/eveRsion VEHICULOS/REVERSION 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite l pogo respectivo biineiuned 00 o das insnoy Tansperte o Cafizares Ofcinas y ventanilas © o AL 0 APUC ° %
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del ”
trimite realizao. trimite realizao.
ODHCAON D ODIHCACION D Lol ooy 1.5 receta ol formuiaioy
camacreniscasoet CaaCTERisTis e reasios pra o wimie reaisiospra o wimie unes vernes Ofcnas delaDiecionde |
35| VEHICULO (CAMBIO DE COLOR, | VEHICULO (CAMBIO DE COLOR, | :::hmm g0 respectivo 5 ::mm‘ g0 respectivo 07:30-12:30 7.00 15 dias Transito y Transp cmamv Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA 2 2 85%
CANBIO 0 BAIAOE MOTOR, CAMO 0 84 DE MOTOR, | Re222r l g respectio. 2 Seemiecl o epective | 1400, 1700 Waricipa e Tena
CAMBIO DE TIPO/CLASE) CAMBIO DE TIPO/CLASE) e pocumenta el e memo el
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formularioy
requisios para el trémite requisios para el trémite — Oficinas de s ireccion de
BLOQUEO O DESBLOQUED EN | BLOQUED O DESBLOQUED EN | respect respecti e Juan Montalvo y Manel
36 | B1OQUEO O DESBLOQUED OQUED O DESBLOQUEQ EN | respective espective 07:30-12:30 7,00 15 dias Trénsito y Transp ColleJuan Montalvo y Manuela | o y ventanillas NO. NO APLICA NO APLICA 7 7 85%
ELSISTEMA L SSTEMA 2. Realizar el pago respectivo. 2.5 emite el pago respectivo oot o rensporte o Cafizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del D
trimite realzao. trimite realizao.
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formularioy
reasiospra o wimie reaisiospara o wimie unes  vrnes Ofcnn deaDiecionde |
37| DUPLICADO DE CITACIONES | DUPLICADO DE CITACIONES | 7" | pogo respec iy | pogo respec 07:30-12:30 700 15 dias Trénsitoy R Oficinas y ventanillas NO. NO APLICA NO APLICA 0 o 5%
ealizar el pago respectivo emite el pago respectivo iheti oy renspore oo afizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del P
trimite realzao. trimite realzac.
Objeto social exclusvo para la
prestacion del senicio de
transporte terrestre
2.Reserva de nombre emitido
por la entdad competente
3.Acta de Nombramiento
Provisional del Representante
Legal (original)
4. Avchivo eectrénico con la
némina de todos o socios o
accionisas donde conste los
A formulari
i |nimeros deceduasycorreos |- % %P2l e oY
requisitos para el tramite electrénicos requisitos para el tramite Lunes a viernes. Oficinas de la Direccién de-
ACTIBILI 10N DE FACTIBI o i Juan Montalvo y Manuel
35| SESOLUCION OE FACTIBIOAD | RESOLUCION DE FACTE e o pago espect, |- CopRde apopelerace | IENe 07:30-1230 145,00 15 dias Trénsitoy ColleJuan Montalvo y Manuela | gicings y venanilas No No APLICA NO APLICA 0 3 8%
ealizar el pago respectivo B . emite el pago respectivo et oy renspore oo afizares
3 Retrrldeomenioga | ROV Gl 5 L mento o
6. Certfcacion de no ser
miembro activo i empleado
vl de a Comandancia General
dela PoliciaNacional de los
socios o accionistas
7. Centfcacion de no ser
miembro activo i empleado
vl de a Comandancia General
de as Fuerzas Armadas de fos
socios  accionistas.
8. Historia laboral del £S5 de
todos los socios  accionistas
- COPIA D CEDUTAT
PAPELETA DE VOTACION.
el 8 DA Paseiienia
4 et " : VEHICULAR. et " : Lunes a viernes Oficinas de la Direccién de.
39 | CERTIRCADO UNico CERTIFICADO UNICO respectivo. 3, ORIGINAL DE LA PAPELETA pective. 07:30 - 12:30 7,00 15 dias Transitoy. Callefuan Mantahiay Manuela Oficinas y ventanillas NO NO APLICA- NO APLICA 81 81 85%
VEHICULAR (CUV) VEHICULAR (CUV) 2. Realizar el pago respectivo. 2.Se emite el pago respectivo. Caffizares
3. Retirar el documento del DE VOTACION. 3. e entrega el documento del 14:00-17:00 Municipal de Tena
it realzad. LPGODENEIEE e
5,005 COPIAS DEL PAGO DE LA
1 Ingresar el formalario y 1.5e recepta ¢l formularioy
requisios para el trimite requisios para el trimite — Oficnasde s ireccion de
CERTIFICADO DE POSEER CERTIFICADO DE POSEER | respectivo. respectivo, Calle Juan Montalvo y Manuela
7:30- 2 i nsi ficinas y ventanil 4
% | venicuo (cvp) VEHICULO (cvP) 2. Realizar el pago respectivo 2.5e emite el pago respectivo b 00 1o dios Trénstoy Transperte o afizares Ofcinasy ventanilas N NOAPLEA NoApLE ! " 8%
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del P
trimite realizaco trimite realzaco.
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1,005 DENUNCIAS EMITIOA
POR LA PAGINA WED DEL
CONSEIO DE LA JUDICATURA
2. ORIGINALES ¥ 2 COPIAS D
LA CEDULA Y CERTIFICADO DE
VOTACION.
51NO HA PASADO LA REVISIGN:
VEHICULAR ANUAL:
1. PAGO DE MATRICULA Y
RODAJE (AL GADM TENA)
SPAAT.
2. CORREO ELECTRONICO
. 1. ingresar e formularioy | PERSONAL. 1.5e recepta el formulario y
u i
e {;’g‘;“ O ieono st o |reauistos para el rimite. | en caso DE VemlcuLos DeL | requitos para el rimite Lunes aviernes Oficins de s ireccién de
respectivo -COOP-CIA. | respectivo. Calle Juan Montalvo y Manuela
1 [pénDIDA © DETERIORO PERDIDA O DETERIORO e pogo respectio. |1 o e 1 pogo espective 07:30-12:30 200 15 dias i Trénsitoy Transpy o Oficinas y ventanilas no NO APLICA NO APLICA 9 9 8s%
PARCIAL O TOTAL DE PARCIAL O TOTAL DE 2 e o poo respect: o | pato respectivo, 14:00- 17:00 Municipal de Tena
MATRICULA) MATRICULA) tramit realizaci, CASO DE NO CONSTAR tramite realizaci,
ADIUNTAR RESOLUCION DE
HABILITACION O INCREMENTO
DECUPO.
EN CASO DE VEHICULOS DEL
E5TADO
1. COPIA DEL NOMBRAMIENTO
DELREP, LEGAL Y COPIA DEL
RUC DE LA INSTITUCION.
2. ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL
DEPOSITO DE PAGO DE
ESPECIES EN EL BANCO.
3. VEHICULD PARA LA REVISION
1.COPIA DE CEDULA
PAPELETA DE VOTACION.
2. COPIA DE MATRICULA
VEHICULAR,
3. ORIGINAL DE LA DENUNCIA
ANTE LA UNIDAD COMPETENTE
CONCEIO DE LA JUDICATURA Y
surucaobewamiana | oumcasooematmna | R PR (O poiesediyrid
POR PERDIDA YROBODE | POR PERDIDA YROBODE | 1o 21 e e MPRONTASDE | remmmtivnr Lunes a viernes Oficinas de Direccionde | .\ s
2| puacks veHicuLos PLACAS VEHICULOS pechvo. pece. 07:30- 12:30 22,00 15 dias Transitoy. v Oficinas y ventanillas NO NO APLICA NO APLICA o o 85%
Ao u n |2-Restizar el pago respectivo. | MOTOR Y crnsis. 2,50 emite el pago respectivo. et oAt Caizares
[ e 3. Retirar e documento del | 5. PODER ESPECIAL EN CASO DE [3. e entrega el documento del
tramite realizaco. TRAMITE POR TERCERA tramite realizaco.
PERSONA.
6. CARTA DE AUTORIZACION
"DEL JEFE DE LA INSTITUCION
EMITIOA A NOMBRE DE LA
PERSONA QUE REALICE EL
TRAMITE (ESTADO).
1.COPIA DE CEDULAY
PAPELETA DE VOTACION.
2. COPIA Y ORIGINAL DE
MATRICULA VEHICULAR
3. ENTREGAR AMBAS PLACAS
DUPLICAOO 0E MATRICULA | 0UPLIGAOO 0 waTRCuL |1 B el formrioy L sereceptal formlroy
POR PERDIOA, DESTRUCCION Y | POR PERDIOA, DESTRUCCION Y [1#041% 4. PODER ESPECIAL EN CASO DE | 1*3°1° Lunes a viernes i e
3 TOS | ROBO DEPLACASDEMOTOS | ey | TRAMITE POR TERCERA e emite el pago respectivo 07:30-12:30 2200 15 dias i Trénsito y Transp Cottrares Oficinas y ventanillas. No NO APLICA NO APLICA 1 1 85%
PARTICULARES (MATRICULA | 7 £E2172" €1 D380 105B6ciio: | pesona 3 pago respect 14:00-17:00 Municipal de Tena
DEL JEFE DE LA INSTITUCION
EMITIDA A NOMERE DE LA
PERSONA QUE REALICE EL
TRAMITE (ESTADO).
7. PAGO DE TODAS KaS
1. Ingresar l formularioy 1.5e recepta el formulario y
requisios para el trémite requisios para el trémite Lunes aviernes Oficines de s Direccién e
PLACAPOR DETERIORDE | PLACA POR DETERIORDE | respecti respecti e Juan Montalvo y Manuel:
LACA PO; o A POl o espectivo espective 07:30-12:30 000 15 dias. Trénsito y Transp ColleJuan Montalvo y Manuela Oficinas y ventanllas. No NO APLICA NO APLICA 2 2 8%
VeHICULO VEHICULO 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo jeginsnd e e Cafizares
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del s
tramite realizaco, tramite realizaco,
1. Ingresar l formulario y 1.0 recepta el formulario y
st pra el e st pra el e Lunes avieres orimssetoOnecdnde [
5| STICKER REVISION VEHICULAR | STICKER REVISION VEHICULAR | o<1 " el " 07:30-12:30 5,00 15 dias. Trénsito y Transp e e v Manuela Oficinas y ventanllas. No NO APLICA NO APLICA 0 o 8%
. Realizar e pago respectivo. . e emite el pago respectivo afizares
16:00-17:00 Municipal de Tena
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del P
tramite realizaco, tramiterealizaco,
1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formulario y
requisios para el trimite requisios para el trimite Lunes aviernes Oficines de s ireccién e
P ok o i i Montalvo y Manuel
6 | DUPLICADO STICKER REVISION_ | DUPLICADO STICKER REVISION | respectivo respectivo puavSRAY 00 15 dins Tty Galleuan Mortalvoy Manela | o " o APLICA NOAPLCA B N a5
VEHICULAR VEHICULAR 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo i e e Cafizares
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del P
tramite realizac. tramite realizac.
1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formulario y
requisios para el trimite requisios para el trimite . Oficins de s ireccén
VEHICULOS NUEVOS VEHICULOS NUEVOS respectivo respectivo Pl s e o Do | CalleJuan Montaivo y Manuela
7:30- ? n ficin n LI
7| parmicuLanes PARTICULARES 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo et 00 19 das Trénsioy Tansperte oo Cafizares Ofcinasy ventanilas N NOAPLEA NoAPUEA 0 ° %
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del P
tramite realizac. tramite realizac.
1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formulario y
requisios para el trimite requisios para el trimite
i o |ven et et s vres s de 2 Dreciénde | e ortahoy M
J 07:30-12:30 41,00 15 dias Trinsitoy g Offcinas y ventanilas no NO APLICA NO APLICA 2 2 85%
PUBLICO PUBLICO 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo i e e Cafizares
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del P
tramite realizac. tramite realizaco.
1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formulario y
" " 7:30- ? n " " ficin n LI
PARTICULARES PARTICULARES 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo et 3100 19 das Trénsioy Tansperte o Cafizares Ofcinasy ventanilas N NOAPLEA NoAPUEA 0 0 %
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del P
tramite realizac. tramite realizaco.
1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formulario y
" " 7:30- ? n " " ficin n LI
© [pusuico v comerciaL PUBLICO Y COMERCIAL 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo brineaiined o 19 das Trénsioy Transperte oo Caizares Ofcinasy ventanilas N NOAPLEA NOAPLEA 0 ° %
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del s
trimite realizaco. trimite realizaco.
1. Ingresar l formulario y 1.5e recepta el formulario
requisios para el trimite requisios para el trimite . Oficins de s ireccén d
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo. peloving cinas de a Diveccion de | calleuan Montaivo y Manuela
7:30- z i i i i 4
" | vewicuLo parmicuLaR VEHICULO PARTICULAR 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo b 00 1o dios Trénstoy Transperte o Caizares Ofcinasy ventanilas N NOAPLEA NoApLEA ° “® 8%
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del s
trimite realizaco. trimite realizaco.
1. Ingresar l formulario y 1.5e recepta el formulario
requisios para el trimite requisios para el trimite Lunes aviernes Oficinas de s ireccén de
i i i ivo. ivo. u: el
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | espectivo respectivo 07:30-12:30 3100 15 dias i Transitoy Calleduan Montao y MInea | oficinas y ventanillas no NO APLICA NO APLICA 7 v 85%
2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo i o el Caizares
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del s
trimite realizaco. trimite realizaco.
1. Ingresar l formulario y 1.5e recepta el formulario
requisios para el trimite requisios para el trimite . Oficins de s ireccén d
RENOVACION MATRICULA | RENOVACION MATRICULA | respectivo. respectivo. peloving cinas de a Diveccion de | Calleuan Montaivo y Manuela
! 7:30- ¥ z i i ! i i
| vewicuLos pusLicos VEHICULOS PUBLICOS 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo b 00 1o dios Trénstoy Transperte o Caizares Ofcinasy ventanilas N NOAPLEA NoApLE ' ! 8%
3.Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del s
trimite realizaco. trimite realizaco.
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RENOVACION MATRICULA
MOTOCICLETAS PUBLICOS

RENOVACION MATRICULA
MOTOCICLETAS PUBLICOS

1. Ingresar el formularioy
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

1.Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-12:30
1400-17:00

41,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Canizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

VEHICULO CAMBIO DE

SERVICIO DE PARTICULAR A

PUBLICO

VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO

1. Ingresar el formulario y
reqisitos para el trimite

respectivo.
2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

MATRICULA,

2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
VOTACION Y LICENCIA.
3.PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) Y
SpaAT.

P
4. FACTURA DEL CAMBIO DE
coLoR.

L
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE

DEL VEHICULO (EMITIDO POR
LAANT),

8 COPIA DEL RUC DE LA COOP
oca

9. CERTIFICACION DE POSEER
UN SOLO VEHICULO EN SECTOR
PUBLICO EMITIDA EN LA ANT
SOLO EN EL CASO DE
COOPERATIVAS. (Presentar
copla de a cedula. certificado
de votacién, matricula o
factura, previo al tramite).

10, CORREO ELECTRONICO
PERSONAL,

1.5 recepta el formulario y
requisitos para el trimite
respectivo.

2.5 emite el pago respectiv.
3.5¢ entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes

22
14:00-17:00

41,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccion de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

1. Ingresar el formulario
el ramite

0 D€

MBI DE

SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO

SERVICIO DE PARTICULAR A
PUBLICO

respectivo.
2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar o documento del
tramite realizado,

MATRICULA,

2. ORIGINAL Y COPIA DE

CEDULA, CERTIFICADO DE

VOTACION Y LICENCIA.

3.PAGO DE MATRICULA

RODAJE (AL GADM TENA) Y
T.

SPAAT
4. FACTURA DEL CAMBIO DE
coLor.

5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE
SERVICIO (SA)

6. COPIA CERTIFICADA DEL
PERMISO DE OPERACION.

7. COPIA CERTIFICADA DE LA
RESOLUCION DE HABILITACION
L VEHICULO (EMITIDO POR
ANT)

8. COPIA DEL RUC DE LA COOP
oca

9. CERTIFICACION DE POSEER
UN SOLO VEHICULO EN SECTOR
PUBLICO EMITIDA EN LA ANT
SOLO EN EL CASO DE
COOPERATIVAS. (Presentar
copla de a cedula, certificado
de votacién, matricula o
factura, previo al tramite).

10, CORREO ELECTRONICO
PERSONAL

oEl
I

1.Se recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5¢ emite el pago respectivo
3.5 entrega el documento del
tramite realizado,

Lunes a viernes
07:30-1230
14:00-17:00

41,00

15 dias

Ciudadania en general

Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan
Cafizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

VEHICULO CAMBIO DE
SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

1. Ingresar el formularioy
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.

T ORIGINAL ¥ COPA DE TA-

MATRICULA.

2. ORIGINAL Y COPIA DE

CEDULA, CERTIFICADO DE

VOTACION.

3. PAGO DE MATRICULA

'RODAJE (AL GADM TENA) Y
T

SPAA
. FACTURA DEL CAMBIO DE

coLoR.
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE
SERVICIO (SA)

6. COPIA CERTIFICADA DE LA
RESOLUCION DE

1. e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5 emite el pago respectiv.

3. Retirar el documento del

VEHICULO EMITIDO POR LA

anT.
7. CORREO ELECTRONICO
PERSONAL,

EN CASO DE EXISTIR UN
CONTRATO DE COMPRA-
VENTA

1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE
COMPRAVENTA

3.5 entrega el documento del

Lunes a viernes
07:30- 1230
14:00- 17:00

3600

15 dias

Ciudadania en general

Transito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

calle
Canizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

3

SERVICIO DE PUBLICO A
PARTICULAR

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar ¢l pago respectivo.
3. Retirar

TORGINAL Y COPROE TR
MATRICULA,

2. ORIGINAL Y COPIA DE
CEDULA, CERTIFICADO DE
VOTACION,

3. PAGO DE MATRICULA
RODAJE (AL GADM TENA) ¥

SpaaT.
4. FACTURA DEL CAMBIO DE

coLoR.
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE
SERVICIO (SR)

6. COPIA CERTIFICADA DE LA
RESOLUCION DE

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectiv.

trémite realizado,

VEHICULO EMITIDO POR LA
AT,

7. CORRE ELECTRONICO
PERSONAL.
EN CASO DE EXISTIR UN
CONTRATO DE COMPRA-
VENTA

1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE
COMPRAVENTA.

B
trémite realizado,

Lunes a viernes
07:30-12:30
14:00-17:00

3100

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccién de
Trénsito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Cale Juan Montalvo y Manuela
Cafizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA

TASA ANUAL DE

VeHicuLos

TASA ANUAL DE
VEHicuLOS

PARTICULARES, ESTADO,
NUEVOS-USUADOS

PARTICULARES,
ESTADO,NUEVOS-USUADOS

1. Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar e documento del
trémite realizado.

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5e emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
trémite realizado.

Lunes a viernes
07:30- 1230
14:00-17:00

3600

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas de a Direccién de
Transito y Transporte del GAD
Municipal de Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafizares.

Oficinas y ventanillas

NO APLICA

NO APLICA
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T ORIGINAL Y COPIA OF
MATRICULA
2. PAGO MATRICULA, RODAE
(AL GADM TENA) Y SPAAT.
3. COPIA DE RUC DE LA
INSTITUCION.
4. COPIA DE CEDULA Y
1. ngresar el formulario y 1.5e recepta el formulario
TASA ANUAL DE TASA ANUAL DE requisiospar el wimite. | SR CAD0 OF VOTACON OEL| gy parg el imite . s de s ireccén d
\T T respectivo. g respectivo. unes a viemes tinas de 12 Direccion de alle Juan Montalvo y Manuela
TS v | Ao 0TS o | Eecte s.comaewsacconDe (PN 07:30-12:30 31,00 15 dias Cludadania engeneral | Transitoy Transportedel Gap. | <2147 Montalvoy Manuek Oficinas y ventanilas no NO APLICA NO APLICA 2 27 8s%
PERSONAL O NOMBRAMIENTO 14:00- 17:00 Municipal de Tena
v eirar ¢l documento del entrega el documento del
6. 0FICIO DIRIGIDO AL JEFE
MATRICULACION
SOLICITANDO LA
MATRICULACION DEL
VEHICULO
7. CORREO ELECTRONICO DE LA
eriiin
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite Lunes avieres Oficines de s Direccitn e
1| TASAANUALDE TRANSPORTE | TASA ANUALOE TRANSPORTE | respecive espectic 07301230 s 150 Cudadaiaengeneral | Trinsoy Tansprte de G | 21 a0 MOMINOYMGNUE | i ventaitas no No spLich NoLcA 1 f o5
PUBLICO 2. Realizar el 3 2.5e emite l pogo respectivo. e e oo Cafizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del 8 "
tramite realizaco, tramiterealizaco,
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite requisitos para el tramite Lunes avieres Oficines de s Direccin e
TASAANUAL DE TRANSFORTE | TASAANUAL D TRANSPORTE | espectivo espectic 07:30-12:30 w00 150 Cudadaisengeneral | Trinsoy Tansprte de G| 21 a0 MOMINOYMGNME | i vervaitas "o No spLich NoLcA n n o5
comERCIAL OMERCIAL 2 Realzar el 3 2.5e emite el pago respectivo. e e oo Cafizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del 8 "
tramiterealizaco, tramiterealizaco,
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formulario y
RECARGO ANUAL POR NO RECARGO ANUAL POR NO ::z““"“:zp“” eltrémite ::z““"“:zp“” eltrémite Lunes a viernes Ofcinas de la Direccionde | o\ Manuels
3| CANCELACION DE VALORES DE | CANCELACION DE VALORES DE | 551" . el . 07:30-12:30 25,00 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD vl Oficinas y ventanillas. No NO APLICA NO APLICA 0 0 85%
ealizar e pago respectivo. emite l pogo respectivo. afizares
MATRICULA MATRICULA 3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del 14:00-17:00 Municipal de Tena
tramite realizaco, tramiterealizaco,
RECARGO POR RETRASO EN EL | RECARGO POR RETRASO EN EL | 1. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formulario y
(OCESO COMPLETO DE PROCESO COMPLETO DE requisitos para el tramite requisitos para el tramite Lunes avieres Oficines de s Direccin e
| VATRICULACION VEHICULAR | MATRICULACION VEHICULAR | espcti espectic 07301230 2500 150 Cudadaisengeneral | Trinsoy Tansprte de G| 21120 MOMaNOYMGNUE | i ventaitas "o No spLich NoLcA M P o5
DENTRO DE LA DENTRO DE LA 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite l pogo respectivo. jsinsed e oo Cafizares
- 3. Retirar 3. Se entrega el documento del : o
PARTICULARES a tramiterealizaco,
RECARGO POR RETRASO ALA | RECARGO POR RETRASO ALA | L. Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formulario y
EHicULAR V1o vECULA YO rope e tunes venes Ofcnasdea Deecibnde | 1 ontaioy aruea
0 pecth pecth 07:30- 12:30 25,00 15 dias Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD ontaivoy Oficinas y ventanillas. NO NO APLICA NO APLICA 2 2 85%
cuL DENTRO DE | 2. Realzar e pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. e e oo Cafizares
- L - 3. 3. Se entrega el documento del - o
PUBLICO. PUBLICO. tramite realizaco, tramite realizaco,
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formularioy
requisios para el trémite requisios para el trémite Lunes aviernes Oficines de s Direccién e
PLACAS NUEVAS O DUPLICADOS | PLACAS NUEVAS O DUPLICADOS | respecti respecti e Juan Montalvo y Manuel:
6 \CAS NUEVAS O DUPLICADOS | PLACAS NUEVAS 0 DUPLICADOS | respective espective 07:30-12:30 22,00 15 dias. Ciudadania en general Trinsitoy Transporte del GAD | €218 121 Mentalvo y Manuela Oficinas y ventanllas. No NO APLICA NO APLICA 19 19 5%
DE VEHICULOS DE VEHICULOS 2.Realizar el pago respectivo, 2,52 emite el pago respectivo jeginsnd e e Cafizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del .
tramite realizaco, tramite realizaco,
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formularioy
requisios para el trémite requisitos para el trémite Lunes avieres Oficines de s Direccién e
PLACAS NUEVAS O DUPLICADOS | PLACAS NUEVAS O DUPLICADOS | respecti respecti e Juan Montalvo y Manuel:
\CAS NUEVAS O DUPLICADOS | PLACAS NUEVAS 0 DUPLICADOS o | pago respec e | pago respec 07:30-12:30 1200 15 dias Giudadania en general | Trinsitoy Transporte del GAD | €214 orao YMEUER | oficnas y ventanilas NO. NO APLICA NO APLICA 2] 67 85%
. Realizar el pago respectivo . e emite el pago respectivo e e e afizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del ”
tramite realizaco, tramiterealizaco,
1. ngresar e formulario y 1.5e recepta el formularioy
PLACASDEVEHULO POR | PLACAS O VecuLopon (15043 ara el timite reaisiospra o wimie unes vrnes Ofcnas delaDiecionde |
& [PERDIDA Y ROBO CON PERDIDA Y ROBO CON el pago respect el pago respect 07:30-12:30 22,00 15 dias. Ciudadania en general Trénsito y Transporte del GAD vl Oficinas y ventanllas. No NO APLICA NO APLICA 0 o 8%
MATRICULA VIGENTE MATRICULA VIGENTE - realzar sl pago respectiv. 3¢ emite €1 pago respectivo. 14:00-17:00 Municipal de Tena anizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del ”
tramite realizaco, tramite realizaco,
PLACAS DE MIOTO POR PLACAS OF MOTO POR Lingea el ooy 1.5 receta ol formuiaioy
PEROIDA DESTRUCCIONY | 7ERDIOA, DESTRUCION Y (1504510 ara el imite reaisiospra o wimie unes s vienes Ofcnas delaDiecionde |
9 [ROBO CON MATRICULA ROBO CON MATRICULA e e 07:30-12:30 12,00 15 dias Ciudadania en general Transito y Transporte del GAD _ v Oficinas y ventanillas NO NO APLICA: NO APLICA 1 1 85%
otne ey 2.Realizar el pago respectivo, 2,52 emite el pago respectivo e e e Cafizares
3. Retirar el documento del 3. Se entrega el documento del ”
tramite realizaco, tramiterealizaco,
EVISTON ANUAL
1. ORIGINAL DE CEDULAY
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DE VOTACIGN. | 1. Recibr e comprobante de.
2.5e ingresa con el vehicuio al | COPIA DE MATRICULA pago respectivo P .
REVISIGN VEHICULAR - ULAR - dela |2 PAGO DE MATRICULA, 2.5e realiza a revision b , > calle
L o oo D e friiowtrepioalyiumy SV aiiis o730- 1230 2658 1dia Tl bt Oficinas y ventanilas no NO APLICA NO APLICA a1 m 85
3. Retirar e sticker de revision |SPAAT VEHICULO PARALA 3. Se entrega el sticker de uniep
vehicular. REVISION TECNICA. revision vehicular.
3. CORREO ELECTRONICO
1. ORIGINAL DE CEDULAY
CERTIFICADO DE VOTACION.
1. Realizar el pago respectivo, 1. Recibir el comprobante de
REVISION VEHICULAR - REVISION VEHICULAR - o cetentor e 1a | - ORIGINAL DEMATRICULS, (BP0 PesPecive Lunes a vernes d Golean
e 4.COPIA DE PERMISO DE el 07:30-12:30 1819 1dia Ciudadania en general | Transitoy Transporte del GAD Hortale: Oficinas y ventanilas no NO APLICA NO APLICA 2 2n 85
camoneras CAMONETAS D cerde e, | PERACONCERTICRORPOR [0 1400- 1700 Woricpl do Tena
AN,
venicular. AL DE LA O |revison vehiclar
REVISION SEMESTRAL O COPIA
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DE VOTACION 1. Recibir el comprobante de-
2.5e ngresa con el vehiculo al | COPIA DE MATRICULA pago respectivo . ficinas de s ireccion
REVISION VEHICULAR - AR - de la | 2. PAGO DE MATRICULA, 2. 5e realiza la revision unes 3 viernes icinas de la Direccion @ | e juan Montalvo y Manuela
7:30- i (udadania en gener nsitoy Tran ficin i LI NO APLICA
72 [hieabos fiiures e RO (o CAOMTENA) Y |eetuir 0730- 1220 a1 1dia cusneaia ngeeral | Ttoy Tansprte o 1O Pt Offcinas y ventanilas no NO APLICA 0 AP 0 o 85%
3. Retirar o sicker e revision | SPAAT VEHICULO PARALA  |3. Se entrega el sticker de. .
venicular. REVISION TECNICA. revision vehicular.
3. CORREO ELECTRONICO
1. ORIGINAL DE CEDULA Y
CERTIFICADO DE VOTACION
. Realizar i . Recibir
2 Se e conehveneos |- ONGIALDELALENCIA. | L L2 (o7 Prterte e
o d e veicar dof |+ RGNALDEMATRCULA 7S] LT tanes 3 venes Ofcras delaDrecciénde | 1 onatoy Monuel
73| REVISION VEHICULAR - BUSES | REVISION VEHICULAR - BUSES | P\ 4. COPIA DE PERMISO DE o 07:30-1230 3517 1dia Ciudadania en general | Transito y Transporte del GAD il Oficinas y ventanillas o NO APLICA NO APLICA 3 3 85%
eeon TIFCADAPOR. |30 14:00-17:00 Municipal de Tena anares
3. Retar e scker de revisin. | O AION CERTFCAOAPOR |3 oo e scker e s
vehicular. y revision vehicular.
5. ORIGINAL DE LA ULTIMA
REVISION SEMESTRAL O COPIA
REVISION ANDAL
1. ORIGINAL DE CEDULAY
1. Realizar el pago respectivo. | CERTIFICADO DE VOTACION. | 1. Recibir e comprbante de.
2.5e ingresa con el vehicuio al | COPIA DE MATRICULA pago respect
Lunes a viernes Offcinas de l Direccion de
i - - I . Se realiza a revisc Juan Montalvo y Manuel
REVISION VEHICULAR e dela |2 PAGO DEMATRICULA, 2 se realzala reisién 07:30- 1230 1586 1dis Ciudadania e general | Transitoy Transporte del Gap_ | €2'¢/42" MOMaMO YMaUSi2 | oo verganilas no NO APLICA NO APLICA 7 7 5%
institucion. RODAJE (ALGAOM TENA]Y | vehicular. e g o Caizares
3. Retirar el sticker de revision | SPAAT VEHICULO PARA LA 3.Se entrega el sticker de >
vehicular. REVISION TECNICA. revision vehicular.
CORREO ELECTRONICO
(CERTIFICADO DE NO ADEUDAR | CERTIFICACION QUE NO udadani 1.Copia de cédula de. de cludadana Lunes a viernes . B, el Calle Juan Montalvo y Manuela
5 [ e o e e o |2+ Esperarta entrega del Lo e entfcado de e e 200 1da Ciudadania en general | Transitoy Transporte del GAD o Oficinas y ventanilas o no no e 2363 a5
certiicado de no adeudar al Municipal de Tena
certficado o adeudar al Municipio.
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R N T proPT—— —
76 2 Expeear B enrega del Py 3 o rtrega o certfcatode 07301630 UsD2 1dia Ciudadania en general Transito y Transporte del GAD Pl Oficinas y ventanillas. No No No 0 0 85%
ol e acuee
solicitahnte (ventanilkla 1).
. ) i < o e s e | e E— —
realicen a instalacién de agua 5. Copia de cédula de 3. Realizar Ia instalacién de. Municipal de Tena
6. Linea de fabrica (trémite en
planificacién).
7 Cettendo dela dove
oo s
(ventanilla 1).
o CEMEOONDE AL |3 Eert oo i 3o compra st | s i F s Cucsdis ngra | et Tt g G40 Cores oyt o o o ’ B
atcend : : w
i o dvoadon. . |sctat.
o d i ot de
= Fomut e auade
oo codtos
- oo dn destr
Ligesare ooy | i R—
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Para ser llenado por fas i a

NO APLICA

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

29/2/2020

FONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

11de 11

MENSUAL
SECRETARIO TECNICO DE PLANIFICACION CANTONAL
PATRICIO ROA
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067 836 452 / 062 886 052 / EXT_203 - 204
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